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N A B Í D KO V Ý  L I ST

MODUL DOPLNĚK ČÍSLA JEDNACÍHO

Elektronický systém spisové služby 
ICZ e-spis®

Elektronický systém spisové služby lze rozšířit také o volitelný modul Doplněk čísla jednacího, jehož úkonem je umožnit 
zákazníkovi spravovat tvar čísla jednacího uvnitř organizace.

Základní tvar čísla jednacího je dán právními předpisy v oblasti výkonu spisové služby a je vždy jednotný pro organizační 
jednotky a uživatele systému. Ustanovení § 11 odst. 1 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, 
ve znění pozdějších předpisů, určuje jako základní tvar čísla jednacího – „…označení nebo zkratku označení veřejnoprávního 
původce, pořadové číslo zápisu dokumentu v základní evidenční pomůcce a označení určeného časového období, …“. 
Současně ale umožňuje libovolné rozšíření základního tvaru o znaky související s dokumentem.

PŘEDEFINOVANÉ ATRIBUTY:
•	 Základní č. j. 
•	 Kód organizační jednotky
•	 Kód funkčního místa
•	 Jméno a příjmení
•	 Příjmení
•	 Osobní číslo pracovníka

VZOR:
•	 ICZ – 0123654/2021
•	 ICZ – 0123654/2021 – EK
•	 ICZ – 0123654/2021 – ADM
•	 ICZ – 0123654/2021 – JanNovak
•	 ICZ – 0123654/2021 – Novak
•	 ICZ – 0123654/2021 – 002879

[ MOŽNOSTI ROZŠÍŘENÍ ]



[  I C Z  e - s p i s ®  -  D o p l n ě k  č í s l a  j e d n a c í h o  ]

OBCHODNÍ KONTAKT

ICZ a.s.	 Na hřebenech II 1718/10
	 140 00  Praha 4
TEL.: 	 +420 222 271 111
FAX: 	 +420 222 271 112
E-MAIL: 	 marketing@i.cz

[ www.iczgroup.com] Česká republika		                               ICZ_NL Doplněk čísla jednacího	 strana [ 2 ] z 2

Číslo jednací lze pomocí modulu rozšiřovat nejen o předdefinované atributy (dynamicky proměnné údaje navázané na 
organizační strukturu zákazníka), ale také o jakýkoli volný text.

Vlastní tvar čísla jednacího lze prostřednictvím definic oprávnění využívat, jak pro celou organizaci, tak pro jednotlivé 
organizační jednotky nebo také pro jednotlivá funkční místa. Je-li použit jako doplněk předdefinovaný atribut a je-li 
v systému nahrána organizační struktura, tak se doplněk čísla jednací vytváří automaticky, bez jednotlivého zása-
hu administrátora, při nástupech nebo odchodech uživatelů a při jiných organizačních změnách.
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