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Elektronicky systém spisové sluzby
ICZ e-spis®
MODUL SMLOUVY

Modul Smlouvy podporuje administrativni ¢innosti spojené s procesem zpracovani smluv uzaviranych v organizaci a je
pfimo svazan s jadrem systému elektronické spisové sluzby ICZ e-spis®, tedy mezi zpracovanim smluv a jinych dokumentd
uZivatelé neprechazi mezi jednotlivymi systémy nebo samostatnymi moduly, ale pracuji v jednotném uzivatelské prostredi.

MODUL SMLOUVY PODPORUJE ADMINISTRATIVNi CINNOSTI SPOJENE

S PROCESEM ZPRACOVANIi SMLUV UZAVIRANYCH V ORGANIZACI.

Modulem je moZné evidovat a zpracovavat smlouvy vyhotovované nebo dorucené, a to v listinné i v elektronické podobé.
Pokud uzivatelé zakladaji specifické dokumenty typu ,smlouva®, evidencni karty dokumentd jsou doplnény o specifické
polozky spojené praveé se zpracovanim smluv, jako napfiklad pole pro zadani platnosti smlouvy, datum podpisu smlouvy,
Castka, splatnost, smluvni strany apod. VSechny vytvoFené dokumenty typy ,smlouva“ jsou bézné opatreny vSemi
eviden&nimi Udaji (UID Cislo jednaci, skartacni znak apod) a jsou tedy standardnimi dokumenty evidovanymi v systému
elektronické spisové sluzby i pres specwﬁcke odlisnosti.
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[ SPECIFICKE FUNKCE MODULU |

ZAKLADNIi FUNKCE
MODULU

. Jednotlivé smlouvy jsou zakladany bud samostatné (uzivatel
vytvari primo celou smlouvu) nebo nad existujicim dokumentem
(v takovém pripadé je automaticky vytvorena vazba souvisejicich
objektd).

. Kjednotlivym smlouvam je mozné déle zakladat dodatky (tyto jsou
zakladany s pevnou vazbou na plvodni smlouvu).

. Pro Ucely zpracovani smluv modul pfinasi také specifickou funkci
ur¢enym uzivateldm, kterou je pripominkovani smlouvy véetné
funkci pro vyporadani prfipominek. Uvedeni aktéri smlouvy mohou
zadévat svoje pfipominky, a to bez vytvareni dalSich vlastnich
dokumentd ¢islem jednacim.

. Prostrednictvim modulu lze smlouvy také zvefejnit v ramci
organizace (nejedna se o publikovaniv ISRS).

Modul je svazan s organizacni strukturou plvodce, z niz vychazeji pristupové prava uZzivateld a funkcionality modulu

"

jsou zpfistupnény pouze uzivateldm, ktefi maji prifazenu prislusnou roli v ramci modulu Smluv. Soucasné je svazan také
s historii a transakénim protokolem elektronického systému spisové sluzby a tedy plné kontrolovany a kontrolovatelny.

OBCHODNIi KONTAKT

ICZa.s. Na hfebenech I11718/10
140 00 Praha 4

u TEL.: +420 22227111
E - S I S FAX: 4420222271112
E-MAIL: marketing@i.cz
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