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Elektronicky systém spisove sluzby

ICZ e-spis® LITE

HOSTOVANE RESENI

[ ICZ e-spis® LITE |

ICZ e-spis® LITE poskytuje malym plvodciim vhodny nastroj pro
vedenispisovésluzbyvelektronické podobévelektronickém systému
spisové sluzby bez nutnosti vynakladani vétsich finanénich
prostredkl. Aplikace je pfizplisobena pro poufZiti vefejnopravnimi
plvodci, ktefi maji povinnost vést spisovou sluzbu v souladu s
pozadavky pfislusnych pravnich predpist v oblasti spisové sluzby,

.

ale maji mensi pocet uzivatelll a jednodussi organizacni strukturu.

ICZ e-spis® LITE zabezpecuje plvodclim plnéni povinnosti spojenych
s vykonem spisové sluzby, a to zejména povinnosti dle zakona ¢.
499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécich
pravnich predpist, zakona €. 300/2008 Sh., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumenti a jeho provadécich
pravnich predpist, zadkona €. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce a Narodniho
standardu pro elektronické systémy spisové sluzby. Aplikace je

/e

pribézné rozvijena na zékladé zmén pfislusnych pravnich predpisd.
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LEGISLATIVNi SHODA

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé,

Vyhlaska ¢. 295/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby;

Narodni standard pro elektronické systémy
spisové sluzby,

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a  autorizované  konverzi
dokumentd;

Vyhléska ¢ 193/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti  provadéni  autorizované

konverze dokumentd,

Vyhlaska ¢ 194/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti  uzivani a  provozovani
informacniho systému datovych schranek

Zékon ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich  davéru pro elektronické

transakce.
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[ HOSTOVANE RESENI ICZ e-spis® LITE |

Zasadnim rozdilem oproti klasicky
implementovanému  systému  elektronické
spisové sluzby je forma hostovaného feseni,
jez umoZnuje malym organizacim nezabyvat
se instalaci a udrzbou softwaru a hardwaru.
Pro zprovoznéni hostovaného feSeni spisové
sluzby postaci, aby jednotlivym uZivatelim bylo
zajisténo standardni internetové pfipojeni bézné
pouzivanych osobnich pocitacd.

Hostitelsky server milze byt pro vice malych
organizaci provozovany v technologickém centru
Uzemné samospravného celku. Nebo se jednotlivi
zékaznici mohou zapojit pfimo do datového
centra spolecnosti ICZ a veskerda odpovédnost
za provoz centra a provoznich serverd, obnovu
hardwarovych i softwarovych  prostredkd,
zélohovéni apod. prechdzi na provozovatele
datového centra.
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Prijem a evidence

= Evidence dorucenych i vlastnich listinnych
dokumentd; evidence dorucenych i vlastnich
elektronickych dokumentd;

= zobrazenizprévdorucenych do datové schranky
a elektronické podatelny;

= vytvoreni dokumentu ze zprévy dorucené do
datové schranky nebo elektronické podatelny;

= oznaceni dokumentl evidenénim cislem a
Cislem jednacim;

= vedeni podaciho denfku.

Prace s elektronickymi dokumenty

= VloZeni, zobrazeni a editace elektronickych
dokumentd;

= ukladani elektronickych dokumentt zplsobem
zarucujicim vérohodnost pdvodu dokumentu,
neporusitelnost jeho obsahu a citelnost
dokumentu;

= automatickd kontrola a doplrovani ¢asovych
razitek a elektronickych znacek dle pozadavki
zékona;

= elektronické podpisy (podepsani souboru,
ovéren( podpisu);

= prevadéni dokumentu v analogové podobé na

dokument v digitalni podobé a naopak;

= automatickd  konverze  dokumentd  do

ukladaciho nebo vystupniho datového formatu.
Obéh a vyfizovani

= Rizeni ob&hu dokument( - evidence predani a

prevzeti;

= sledovani stavu vyfizeni dokumentd;
= prace se spisy a uzavirani spis(.

Odesilani

= Evidence odeslani listinnych i elektronickych

dokumentd;

= odesilani dokumentd postou, elektronickou

postou a datovou schrankou;

= evidence doruceni dokumentu;
= automatickd evidence dodejky z datové

schranky.

Ukladani a skartace

= Evidence skartac¢nich znaku a lhit;
= ukladani spist a dokument;
= podpora skartacniho fizeni pro papirové i

elektronické dokumenty;
predéavani spisti a uzavrenych dokumentd do
e-spisovny.

Obchodni kontakt

ICZ a.s. Na hrebenech Il, 1718/10
Tel: +420222 271111

Fax: +420222 271112
E-mail: marketing@i.cz
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