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Metodika dlouhodobého ukladani

Jistota ochrany elektronickych dokument

elektronickych dat a dokumentt

Metodika dlouhodobého ukladani nabizi moznost vyhodnotit zplsob nakladani

s dlouhodobé ukladanymi dokumenty a navrhnout systematicky pfistup k dlouhodobé

ochrané digitalnich dat, ktera prinasi jistotu.

Metodika dlouhodobého ukladani digitalnich dat se zabyva tim, jak metodicky
pfistupovat k dlouhodobému ukladani digitdlnich dat a elektronickych
dokumentll v organizaci. Jednd se o soubor ¢innosti, které analyzuji a popisi
stav ukladani dat a elektronickych dokumentt v organizaci a jejichZ vystupem
je sada dokumentd, které jsou podkladem pro tvorbu metodik a internich
smérnic, regulujicich nakladdni s elektronickymi dokumenty v organizaci.

[ CO JE OBSAHEM MEOTDIKY) |

Vytvorena dokumentace je planem a navodem, jak dlouhodobé ptistupovat k
provozu digitalnich repozitdfd a jak pravidelné vyhodnocovat pfistup k
dlouhodobému ukladani elektronickych dokument( ¢i obecné digitalnich dat,
ale také jak udrzovat shodu s legislativou a narodnimi standardy. Uvedené
metodiky a smérnice maji zajistit, aby se uchovaly konzistentni, dlvéryhodna
a Citelna data a dokumenty po celou dobu jejich Zivotniho cyklu.

Vystupem analyzy je jasny a srozumitelny dokument, ktery popisuje aktualni
stav pfistupu organizace k nakladani s dokumenty a daty a to v kaidé z
identifikovanych oblasti jako je financni, personalni, technologickd, pfijem dat,
zpristupnéni dat, soulad se standardy a legislativou, revize spisovych pland,
fizeni rizik, ochrana dat a podobné.

Obsahuje doporucend opatreni, kterda povedou k pfiblizeni se ke shodé se
standardy a legislativou v danych oblastech a zaroven doporuceni, jak vytvofit
¢i specifikovat stdvajici smérnice, které upravuji naklddani s elektronickymi
dokumenty a jejich ochranu.

ICZ a.s. Na hifebenech 11 1718/10 | 147 00 Praha 4
TEL.: +420 222 271 111
FAX: +420 222 271 112

E-MAIL: marketing@i.cz

=3

> Zjisténi aktualniho stavu

nakladani s elektronickymi
dokumenty, pfipadné jinymi
daty.

> Nalezeni slabych mist v

ochrané téchto dat.

> Vymezeni pozadavkt na

vybudovani potencialniho
digitalniho repozitare.

> Doporuceni a opatfFeni pro

stavajici digitalni repozitare,
zejména pokud je jejich
provoz podminén
dodrzovanim norem a
legislativy.

> Vznik metodik a pland pro

pravidelné vyhodnocovani
c¢innosti souvisejicich s
provozem digitalniho
repozitare

> Prevence sankci ze strany

kontrolnich organi ve
vztahu k legislativé ¢i
dodrzovani podminek
dotacnich tituld.




