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ICZ
I-.lcz e-spis® LITE

ICZ E-spIS® LITE JE JEDNODUCHA HOSTOVANA ELEKTRONICKA SPISOVA SLUZBA
VHODNA PRO OBCE TYPU PO1 A PO2, SKOLY SKOLSKA ZARIZENI A MALE ORGANIZA-
CE ZRIZOVANE OBCEMI A KRAJI, VYHOVUJICI AKTUALNI NOVELE ZAKONA 499/2004
SB. O ARCHIVNICTVi A SPISOVE SLUZBE A ZAKONU 300/2008 SB. O ELEKTRONIC-
KYCH UKONECH A AUTORIZOVANE KONVERZI DOKUMENTU.

Hlavnim pfinosem aplikace ICZ e-spis ® LITE do organizace je zajisténi pfijmu, evidence, obéhu, vyfizo-

vani, odesilani a ukladani elektronickych i listinnych doku-
menta.

ICZ e-spis® LITE je optimalni platformou pro praci s elektronic-
kymi i listinnymi dokumenty. Je uréena malym obcim, nemoc-
nicim, $koldm, divadlim, muzeim a dalSim organizacim, které
zfizuji a zakladaji obce a kraje. Resi kompletni evidenci, spravu
a zpracovani dokumenti za soucasného respektovani norem a
standardd na ochranu informaci.

Zasadnim rozdilem oproti klasicky implementované spisové
sluzbé je forma hostovaného feseni, jeZ umoziuje malym ob-
cim a organizacim nezabyvat se instalaci a ddrZbou softwaru a
hardwaru, postaci pouhé zajisténi standardniho internetového
pfipojeni bézné pouzZivanych osobnich pocita¢d. Hostitelsky
server pro vice malych subjektl mlze byt provozovan bud v
technologickém centru obce s rozsifenou plsobnosti, kraje,
nebo centralné a lze jej realizovat jako samostatnou sluzbu.

[ LEGISLATIVA A ICZ E-SPIS® LITE |

ICZ e-spis® LITE zabezpecuje zakaznikim plInéni jejich zakon-

nych povinnosti dle zakont ¢. 499/2004 Sb., ¢. 300/2008 Sb.

a dalSich, zejména v oblasti elektronickych ukond a autorizo-

vané konverze dokumentd,

o zajistuje komunikaci organizace se systémem datovych
schranek a oficialni e-mailovou schrankou organizace;

o umoziuje konverzi dokument(l z listinné do elektro-
nické podoby a naopak.
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Soulad se vSemi novymi zakon-
nymi pozadavky (datové schran-
ky, autorizovana konverze, elek-
tronicka spisova sluzba, elDAS,
GDPR).

Duvéryhodné ukladani elektro-
nickych dokumentu.

Nevyzaduje zadny novy hardwa-

re ani software.

Rychlé nasazeni bez nutnosti
resit implementacni projekt.

Jednoduché a srozumitelné uii-
vatelské rozhrani nevyzaduje
Skoleni uzZivatell.

MoiZnost integrace na aplikace
vyuzivané Skolou c¢i Skolskym
zafizenim.

[ PRINOS 1CZ E-SPIS® LITE DO ORGANIZACE]

ké i listinné posty.

bou softwarové aplikace.

rozhrani pro komfortni praci obsluhy aplikace.

—

1. Zajisti zavedeni systému do evidence elektronic-

2. Je realizovana jako hostovana aplikace, coZ zba-
vuje zadkaznika veskerych starosti spojenych s udrz-

4. Poskytuje moderni a jednoduché uZivatelské
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[ICZ e-spis LITE]

[ZAKLADNI FUNKCE SYSTEMU ICZ E-SPIS® LITE |

PFijem a evidence

o Evidence dorucenych i vlastnich listinnych doku-
mentd;

. evidence dorucenych i vlastnich elektronickych
dokumentd;

. zobrazeni zprdv dorucenych do datové schranky a
elektronické podatelny;

. vytvoreni dokumentu ze zpravy dorucené do dato-
vé schranky nebo elektronické podatelny;

. oznaceni dokumentl evidenénim cislem a Cislem
jednacim;

. vedeni podaciho deniku.

Obéh a vyfizovani

. Rizeni ob&hu dokument(l — evidence predani a pre-
vzeti;

. sledovani stavu vyrizeni dokument(;

. prace se spisy a uzavirani spisQ.

Prace s elektronickymi dokumenty

. VloZeni, zobrazeni a editace elektronickych doku-
mentd;
. ukladani elektronickych dokumentd zplsobem

zarucujicim vérohodnost plvodu dokumentu, ne-
porusitelnost jeho obsahu a citelnost dokumentu;

Digitalni spisovna

Obrazek 1—Architektonické schéma ICZ e-spis® LITE
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o automaticka kontrola a doplfiovani ¢asovych
razitek a elektronickych znacek dle poZadavki
zakona;

. elektronické podpisy (podepsani souboru,
ovéreni podpisu);

o prevadéni dokumentu v analogové podobé
na dokument v digitalni podobé a naopak;

o automaticka konverze dokument( do uklada-

ciho nebo vystupniho datového formatu.

Odesilani

Evidence odeslani listinnych i elektronickych
dokumentu;

. odesilani dokumentl postou, elektronickou
postou a datovou schrankou;

evidence doruceni dokumentu;

o automaticka evidence dodejky z datové
schranky.

Ukladani a skartace

Evidence skartacnich znakt a [hat;

ukladani spisti a dokumentu;

podpora skartacniho fizeni pro papirové i
elektronické dokumenty;

predavani spist a uzavienych dokumentl do
e-spisovny.

Dalsi vlastnosti ICZ e-spis® LITE

o Komunikace se systémem
Czech Point;

. komunikace se zakladnimi re-
gistry;

. komunikace s uredni deskou.

OBCHODNIi KONTAKT

ICZ a.s. Na hfebenech Il 1718/10
140 00 Praha 4

TELEFON: +420 222 271111

FAX: +420 222271112

E-MAIL: marketing@i.cz
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