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DUVERYHODNA ELEKTRONICKA SPISOVNA

S ucinnosti zakona 300/2008 Sb. bude muset kazda organizace

ddvéryhodné ukladat dokumenty pfrijaté nebo odesilané v elektronické

podobé pres datové schranky

...nar0stajici  stupen implementace elektronického Uradovani
(e-government) a vzrlstajici prevaha predavani dokument0
prostfedky informacnich a komunikacnich technologii dava
vzniknout velkému mnozstvi dokumentd v digitalni podobé. Tim
vznika i nutnost jejich stfedné a dlouhodobého uchovavani...

B Zdroj: Pfedklddaci zprava k Usneseni vlady CR, kterym se stanovi vystupni
datové forméaty statickych dokumentd. Srpen 2008

Dovéryhodna elektronicka spisovna - zajistuje dlouhodobé
a dOvéryhodné uchovavani elektronickych dokumentd a spis0
v organizaci. Tato potfeba je nové vyvolana pfipravovanou
legislativou i potfebami organizace.

[ NOVA LEGISLATIVA]

Zakon ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd zavadéjici datové schranky a konverzi
elektronickych dokumentd do tiSténé podoby a naopak.
Elektronické dokumenty prijaté ¢i odeslané pres datovou schranku
jsou elektronickymi originaly, od nichz neexistuji primarné originaly
papirové. Pro zachovani originalu téchto dokumentd je zapotrebi
konvertovat je do papirové podoby, nebo didvéryhodné archivovat
elektronicky original. Tento zdkon nabyva Ucinnosti 1.7.2009.
Ptipravovana novela zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé - § 69a., odst. 3 tohoto zakona fika: ,Uchovavani dokumentu
v digitalni podobé provadi uréeny plvodce postupem zarucujicim
vérohodnost pdvodu dokumentu, neporusitelnost jeho obsahu
a Citelnost dokumentu, a to véetné Udajd prokazujicich existenci
dokumentu v digitalni podobé v case. Uvedené vlastnosti musi byt
zachovany po dobu skartacni Ihity dokumentu."

[ PROC SE STARAT O DOKUMENTY ]

Kromé legislativni povinnosti je ddvéryhodné ulozeni elektronickych
dokumentd dilezité i z hlediska minimalizace rizik. Mezi druhy
obecnych rizik mdzeme jmenovat zejména: ztrdtu dokumentg,
nemoznost jeho nalezeni, zneuziti informaci, zamérné podvrzeni

[ www.i.cz | Ceska republika

Po celou dobu ulozeni zajiStuje pro

ulozené dokumenty:

» Prokazatelnou neménnost

» Vérohodnost, autenticnost

b Rizeni Zivotniho cyklu podle spiso-
veho radu

b Rizeni pfistupu podle opravnéni

Systém pouziva metodické postupy

predchazejici problémdm vzniklym

starnutim a generacnimi zménami
HW a SW. Pfedchazi tak ztraté doku-
mentU a zajistuje:

» fyzickou Citelnost (degradace no-
sice)

» logickou Citelnost (zastarani for-
matu)

Pouzivani  archivnich  standardd
umoziuje zachovat dlouhodobou
Citelnost  ulozenych  dokumentd
a snadné predavani archivalii nadri-
zenému archivu.
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dokumentd, zamérné zniceni dUlezitych dokument(
s cilem znicit dOkazy.

Dusledky pominuti rizik
Chybi prikaznost pfi kontrole procesg.

Nelze provést audit spravnosti ddlezitych
rozhodnuti.

Nelze zajistit prokazatelné dolozeni vymahatelnost
napf. pfi soudnim sporu.
Kromé téchto obecnych rizik existuje rada dalSich,
predevsim provoznich problémd. Od ztraty casu
pfi hledani dokumentu, az po plytvani papirem
pofizovanim kopii.

[ HLAVNI FUNKCE ELEKTRONICKE
SPISOVNY ]
Zajisténi neménnosti ulozenych informaci
Zajisténi ddvéryhodnosti
Zajisténi dlouhodobosti ulozeni
Rizeni pFistupu k dokumentdm
Zajisténi Citelnosti ulozenych informaci
v budoucnosti
Zajisténé vyrazovani dokumentd podle spisového
planu
Predchazeni problémdm vzniklym generacnimi
zménami HW a SW

Dokumenty a spisy se do elektronické spisovny
ukladaji po jejich uzavreni. DGvéryhodnost existence
dokumentu v case (dokazatelnost, ze dokument byl
do systému ulozen v dobé uvedené v metadatech)
je zajiSténa pomoci technologie casovych razitek
a jejich periodické obnovy. Po uplynuti pfislusnych
lhdt danych spisovym planem dojde bud' ke skartaci
dokumentu, nebo k vybéru archivalii, které se predavaji
do nadfazeného archivu. Nékteré dokumenty
rovnéz mohou v elektronické spisovné zUstavat po
~neomezené" dlouhou dobu, aniz by se skartovaly (i
predavaly. Pronavrhavyvojsystémubylvyuzitstandard
OAIS (ISO 14721:2003 — Open Archival Information
System). Tento standard vymezuje zdkladni koncepci
archivu pro ulozeni elektronickych dokumentd. Na
této koncepci jsou budovany vsechny nové digitalni
archivy ve svété. Standard predevsim definuje hlavni
funkce, které ma archiv zajistovat pro prijem, spravu
dat, archivni ulozeni, pfistup, administraci a planovani
uchovavani.
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[ CO RESENI PRINESE ]
Vedeni evidence elektronickych, resp.
digitalizovanych dokumentd ulozenych
v elektronické spisovné.
Ddvéryhodné ulozeni elektronickych dokumentg,
v€etné jejich metadat.
Zajisténi prokazatelnosti existence dokumentu
v Case, jeho pUvodu a jeho neménnosti.
Prikazné dolozeni autenticity dokumentu podle
zakona. Zajisténi elektronickych dokumentd proti
ztraté, Umyslnému poskozeni ¢i vymazani.
Rizeni pfistupu k dokumentdm na zakladé
pristupovych opravnéni.
Vytvareni auditnich zaznamd o veskeré manipulaci
s dokumenty.
Automatické generovani skartacnich navrhd a fizeni
vyrazovaciho procesu.
Predavani dokumentd — archivalii do nadfazeného
archivu.
V pripadé potfeby umoznuje uchovavat ddlezité
dokumenty i dlouhodobé.

| vasim elektronickym dokumentdm bude
mozno ddvérovat!
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B Architektura systému

OBCHODNI KONTAKT

ICZa.s. Na hfebenech I11718/10
140 00 Praha 4

TEL.: +420222 271111

FAX: +420222 271112

E-MAIL: marketing@i.cz
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