Digitalizace

.

PRODUKTOVY LIST

Pfevod listinnych dokument( do elektronické podoby a
vytézovani informaci z digitalizovanych dokumentu

Papirové dokumenty jsou pro kazdou organizaci personalni, ¢asova i finanéni zatéz.

Digitalizace papirovych dokument(i umozni naklddat s dokumenty a informacemi z nich

bezpecné, efektivng, levné.

Papirové dokumenty byly a stale jesté jsou béZznym zplsobem jak uchovavat
nebo preddvat nformace. Pfes veskeré moznosi jak informace zpracovavat
elektronicky se stale najde celd skala ptipad(, kdy je jako nosi¢ informace
pouzit papir. Jedna se zejména o papirové archivy nebo procesy, kde je jako
vstupni informace papirovy dokument nebo formuldr. Spole¢nost ICZ nabizi
komplexni pristup k problému digitalizace papirovych dokumentd, ktery
zahrnuje veskeré souvisejici sluzby.

[ PROCES DIGITALIZACE |

Digitalizace je sada cinnosti, na jejichz vstupu je listinny dokument nebo
formuldf a na vystupu elektronicky obraz zpravidla ve formatu PDF/A a
automaticky nebo manudlné pofizend a validovana popisnd metadata
k dokumentu, ktera se predavaji cilovému systému, jakym muze byt archiv
nebo napriklad ekonomicky systém. Mezi tyto Cinnosti patfi:

e Analyza dokumentovych archivll a procest

e Doprava, Priprava dokument( ke skenovani

e Skenovani na produkénich skenerech formatu A4 - AO

e Pofizeni dat z dokument( (popisnd metadata)

e Automatické vytéZovani dat z formulafG a polo strukturovanych
dokument

e UloZeni dokumentace do jednotnych archivnich oball

e Monitoring procesu digitalizace

o Kompletace dokumentll do pGvodni podoby

e Skartace papirovych dokument

e Anonymizace citlivych udajud

e Dodavka metodik a Skoleni personalu

e Zajisténi digitalizace pribézné vznikajicich a prichozich dokument

e ZapUjceni skenovacich zafizeni k otestovani

e Servis a podpora dodanych technologii
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> Presun dokumentace do
levnéjsich prostor

> Zpristupnéni elektronickych
dokumenti obéantim

> Jednoduché vyhledavani
dokumentti

> Rychly pFistup k
elektronickym dokumentiim

> Zrychleni a centralizace
procesti spojenych
s dokumenty

> Snizeni chybovosti pFi
pFepisovani dat
z dokumentii

> Automaticky vstup do
agendovych systémi

> Sjednoceni archivnich obali

> Automaticka kontrola
skartacnich Ihat

> Zachrana a zpfistupnéni
cennych historickych
dokumenti




[ MOZNOSTI POSKYTOVANI SLUZBY DIGITALIZACE ]

Digitalizaci je moZné poskytovat formou sluzby v digitaliza¢nim stfedisku ICZ nebo dodanim digitalizacnich
technologii véetné metodiky a vySkoleni vaseho personalu. V pripadé objemnych archivi je mozné oba
pristupy kombinovat a po digitalizaci archivu formou sluzby dodat mensi fesSeni na digitalizaci pribéziné
pribyvajicich dokument(l. Digitalizace formou sluzby vam zajisti veskeré prace, jejichz vysledkem budou
digitalizované dokumenty a pofizena metadata ve formdtu vhodném pro import do vasich agendovych di
dokumentovych systému. Veskeré Cinnosti spojené s digitalizaci mohou probihat ve Vasich prostorach nebo v
nasem digitaliza¢nim stfedisku. Dodavka technologie spociva ve vybaveni vaseho pracovisté skenovacim HW
a SW dle rozsahu poZadované funkcionality.

ICZ a.s. Na hfebenech I11718/10 | 147 00 Praha 4

TEL.: 4420 222 271 111

FAX: +420 222 271 112




